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LASTEKAITSESPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. ULDSATTED

1.1. Ametikoha nimetus lastekaitsespetsialist

1.2. Nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem

1.3. Kellele allub hariduse-, kultuuri- ja sotsiaalosakonna abivallavanem

1.4. Alluvad puuduvad

1.5. Asendaja sotsiaaltdo spetsialistid

1.6. Keda asendab puudub

1.7. Ladneranna Vallavalitsuse lastekaitsespetsialist on keskastme spetsialisti teenistusgruppi kuuluv
ametnik.

2. NOUDED AMETIKOHALE

2.1. Lastekaitsespetsialistil on erialane kdrgharidus ning ta tdidab teenistusiilesandeid vastavalt
keskastme spetsialisti teenistusgrupile kehtestatud nduetele, sh otsustuspddevuse, vastutuse ja
nduetekohasusega.

2.2. Lastekaitsespetsialisti ametikohal on ndutav kdrgtasemel (C1-tase) suuline ja kirjalik eesti keele
oskus ning vene voi inglise keele oskus suhtlemistasandil.

2.3. Lastekaitsespetsialist tunneb oma teenistusiilesannetega seonduvaid seadusi ja nende alusel
antud digusakte, asjaajamisele kehtestatud reegleid, oskab koostada digus- ja haldusaktide eelndusid
ning teab ja jérgib haldusmenetlusele kehtestatud reegleid.

2.4. Lastekaitsespetsialistil on hea suhtlemis- ja enesevéljendamisoskus, otsustus-, vastutus-, algatus-
ja arenemisvoime.

2.5. Lastekaitsespetsialistil on teenistusiilesannete tditmiseks vajalik arvuti ja kontoritarkvara (MS
Word, MS Excel, Outlook, PowerPoint, STAR jms) kasutamise oskus ja ta peab tundma
isikuandmete kaitse tildmaérusest ((EL) 2016/679), isikuandmete kaitse seadusest ja avaliku teabe
seadusest ning muudest asjakohastest digusaktidest ning kohalikule omavalitsusele kehtestatud
andmete tootlemise juhistest tulenevaid teabe ja andmete to6tlemisega seotud ndudeid.

2.6. Lastekaitsespetsialistil on B-kategooria juhiluba.

3. AMETIKOHA POHIEESMARK
Lastekaitsespetsialisti t60 teostamise pohieesmirk on lastekaitsealase t60 korraldamine Liéneranna
vallas.



4. TEENISTUSULESANDED

4.1. Lastekaitsespetsialist:

4.1.1. korraldab ja planeerib laste hoolekande ennetavaid tegevusi, osaleb omavalitsuse
sotsiaalhoolekande arengukava viljatootamisel, jdlgib laste digusi kaitsvate seaduste tditmist
koostdos teiste spetsialistidega;

4.1.2. viib ellu laste ja perede toimetuleku toetamiseks Eesti Vabariigi, Ladneranna Vallavalitsuse
(edaspidi vallavalitsuse) ja Ladneranna Vallavolikogu (edaspidi vallavolikogu) digusaktidega
sétestatud toimingud;

4.1.3. esindab valda lastega seotud probleemide ning vaidluste lahendamisel ja kaitseb laste huve;
4.1.4. ndustab last ja lapsi kasvatavaid/hooldavaid isikuid, teeb koostodd perekonnaliikmete ja teiste
isikutega ning asjaomaste asutustega;

4.1.5. osaleb vajadusel alaealise lapse lilekuulamisel;

4.1.6. esitab kohtule kohaliku omavalitsuse nimel eestkostja aruandeid;

4.1.7. ndustab asenduskodust ellu astunud noori ja ning aitab omavalitsuse eestkostel olevatele lastele
taotleda isikut tdendavaid dokumente;

4.1.8. kiilastab asenduskodudes ja hooldusperedes asuvaid lapsi regulaarselt ning koostab
juhtumiplaane;

4.1.9. ndustab isikuid, kes soovivad vanemliku hoolitsuseta last lapsendada, votta eestkostele voi
perekonnas hooldamisele;

4.1.10. menetleb abivajavate laste kohta lackunud informatsiooni, peab vanemliku hoolitsuseta
jaanud laste kohta arvestust ning korraldab laste hoolekande kiisimused;

4.1.11. levitab lastekaitsealast teavet ning koordineerib vorgustikutood lastega seonduvate
probleemide lahendamiseks; juhtumipdhine t66 peredega;

4.1.12. lastega peredele sotsiaaltoetuste taotluste ja selleks vajalike dokumentide vastuvotmine,
toetuste arvestamine ja volitatud ametnikuna toetuste médramisele kaasaaitamine;

4.1.13. koostab ja vajadusel kooskolastab juristi, sotsiaaltod spetsialisti ja abivallavanemaga lapsi
puudutavates kiisimustes eestkosteasutuse arvamuse, ndude voi taotluse ja sellega kaasnevad
lisadokumendid jargmistel juhtudel:

4.1.13.1. ndude esitamisel kohtule lapse iihelt voi mdlemalt vanemalt hooldusdiguse dravotmiseks,
piiramiseks vdi peatamiseks;

4.1.13.2. ndude esitamisel kohtule vanemalt elatise véljandudmiseks;

4.1.13.3. arvamuse andmisel kohtule vanema Jiguste taastamise asjas;

4.1.13.4. taotluse esitamisel kohtule lapse iile eestkoste seadmiseks vdi selle l10petamiseks;
4.1.13.5. arvamuse andmisel sotsiaalkindlustusametile alaealise lapsendamiseks;

4.1.13.6. taotluse voi arvamuse esitamisel lapse lithi- voi pikaajaliseks paigutamiseks
hoolekandeasutusse, kasu- voi tugiperesse;

4.1.13.7. taotluse voi arvamuse esitamisel lapse tagasipdordumiseks (sh ajutiselt) hoolekande-
asutusest, kasu- voi tugiperest;

4.1.13.8. taotluse voi arvamuse esitamisel lapsele voi perele tugiisiku méadramiseks;

4.1.14. koolikohustuse tditmise tagamisel:



4.1.14.1. tegeleb koolikohustuslike isikutega, selgitab vélja koostdos kooli ja lapsevanemaga
koolikohustuse tditmata jatmise pdhjused;

4.1.14.2. koostab koolikohustuse tiitmata jitmisel vastavad materjalid pdhikooli- ja
glimnaasiumiseadusest tulenevate mojutusvahendite kohaldamiseks;

4.1.14.3 korraldab voimaluse korral koolitusi vanematele,;

4.1.14.4. ndustab vanemaid, kelle lapsed ei tdida koolikohustust, et toetada neid tingimuste loomisel
koolikohustuse tditmiseks;

4.1.15. menetleb teenistusiilesannete tditmisega seotud dokumente ja koostab vastuseid;

4.1.16. koostab teenistusiilesannete tiitmisega seotud digus- ja haldusaktide eelndusid ning muid
dokumente;

4.1.17. esitab teenistusiilesandeid puudutavat informatsiooni avaldamiseks valla veebilehel, valla
ajalehes ja muudes vajalikes teabeallikates ning tagab nende aktuaalsuse ja korrektsuse;

4.1.18. tdidab muid teenistusiilesannete iseloomust tulenevaid iilesandeid ilma erikorralduseta;
4.1.19. tdidab abivallavanema voi vallavanema voi vastavat ametnikku asendava ametniku poolt
antud muid tihekordseid iilesandeid;

4.1.20. tdidab muudest seadustest, valla pdhiméarusest voi teistest kohaliku omavalitsuse liksuse
oigusaktidest lastekaitsespetsialistile sétestatud tilesandeid.

5. OIGUSED JA KOHUSTUSED

5.1. Lastekaitsespetsialistil on digus:

5.1.1. kasutada oma t60s Ladneranna valla pohiméaérusest ja teistest kohaliku omavalitsuse tiksuse
Oigusaktidest, asjaajamiskorrast ja seadustest tulenevaid digusi;

5.1.2. saada vallavalitsuse koigilt struktuuriiiksustelt ja teenistujatelt oma t66ks vajalikke
juhendmaterjale, dokumente, andmeid ja informatsiooni;

5.1.3. teha ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;

5.1.4. saada ametialast tdienddpet ning votta osa vajalikest seminaridest ja Sppepédevadest vastavalt
vallavalitsuse eelarvelistele voimalustele;

5.1.5. omada sisustatud to6ruumi ja t66 tegemiseks sobivaid tingimusi, nduda todiilesannete
taitmiseks vajalikke vahendeid, materjale ja tehnikat ning saada tehnilist abi nende kasutamisel,
5.1.6. keelduda iilesannete tditmisest, milleks tal puudub kvalifikatsioon, mis ei ole ametijuhendi
kohaselt tema iilesanneteks, mida ta pohjendatult ei suuda tdita voi mis on vastuolus seadusega;
5.1.7. mitte teenindada klienti kes on alkoholijoobes, rikub avalikku korda voi vallavalitsuse
tookorraldusreegleid.

5.2. Lastekaitsespetsialistil on kohustus:

5.2.1. osaleda eri-, kutse- ja ametialastel tdiendkoolitustel;

5.2.2. aidata kaasa Ladneranna valla hea maine kujundamisele ning hoidmisele.

5.3. Lastekaitsespetsialist juhindub oma t66s Eesti Vabariigi seadusandlusest, Ladneranna
Vallavolikogu ja Lééneranna Vallavalitsuse digusaktidest, vallavalitsuse tookorralduse reeglitest ja
asjaajamise korrast, sh ohutusnduetest, kdesolevast ametijuhendist ning muudest vallavalitsuse t66d
reguleerivatest digusaktidest ja dokumentidest.

6. VASTUTUS
6.1. Lastekaitsespetsialist vastutab:



6.1.1. oma teenistusiilesannete korrektse ja digeaegse tditmise ja vormistatud dokumentide digsuse
eest;

6.1.2. ametialase informatsiooni ainult ametialase kasutamise, informatsiooni hoidmise ja kaitsmise
eest;

6.1.3. enda kasutuses oleva dokumentatsiooni, materiaalsete védartuste ja tehniliste vahendite
nouetekohase hoidmise eest;

6.1.4. talle teenistuse tottu teatavaks saanud perekonna- ja eraelu puudutavate andmete ning muu
ainult asutuse siseseks kasutamiseks madratud informatsiooni hoidmise eest;

6.1.5. enese kvalifikatsiooni tOstmise ja tdiendamise eest vastavalt asutuse poolt pakutud
voimalustele;

6.1.6. seadustest, kohaliku omavalitsuse digusaktidest, tookorralduse reeglitest ja ning muudest
vallavalitsuse t00d reguleerivatest digusaktidest ja dokumentidest lastekaitsespetsialistile tulenevate
kohustuste tditmise eest.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1. Kéesolevat ametijuhendit vOib muuta digusaktides sitestatud korras ja juhtudel.

7.2. Ametijuhendi kaasajastamise eesmargil vaadatakse ametijuhend vahetu lilemuse ja ametniku
poolt 1dbi vihemalt iiks kord aastas toimuva iga-aastase arenguvestluse ajal.

8. LOPPSATTED

8.1. Ametniku digused, teenistuskohustused (sh tegevuspiirangud) ja vastutus on reguleeritud avaliku
teenistuse seadusega.

8.2. Ametijuhend vormistatakse isiku lastekaitsespetsialisti ametikohale nimetamisel ning sellega
teenistusiilesandeid tditma asuv isik kinnitab teenistusiilesannetega tutvumist ning tditmiseks votmist.
Allkirjastatud ametijuhendit hoitakse dokumendihaldussiisteemis.

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga, kohustun jargima selle sétteid ja olen teadlik oma
iilesannete tditmisega kaasnevast vastutusest.

Lastekaitsespetsialist (allkirjastatud digitaalselt)
Ees- ja perekonnanimi



